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Postup pre vytvorenie registracie na portali www.humanet.sk

1. Spustite si lubovolny internetovy prehliadac a zadajte viom adresu webovej stranky
www.humanet.sk

2. Na zobrazenej stranke www.humanet.sk kliknite na Prihldsenie.

C 88 a humanet.sk
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Mzdy a personalistika 041 /286 1515 Uctovnictvo 041 /286 15 15

U humanet Co je humanet? Referencie Cennik  Kontakt
/I
Online ekonomicky a u&tovny /)
softveér on
[ Zistite viac | O Pozrite video I

“Na Humanet sa mézem pripojit, nech som ‘

3. Na zobrazenej prihlasovacej stranke kliknite na tlacidlo Registrujte sa zdarma,

C 88 &

humanet.sk
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041/286 1515 Uctovnictvo 041 /286 15 15

1 huma Co je humanet? Referencie Cennik Kontakt Prihlasenie

Prihlasenie Nemite (&pt?

Prihlasovacie meno moj@email.sk ]

Vade heslo

Zabudli ste heslo?

¢im sa spusti sprievodca vytvorenim Vasej registracie.

4. V1. kroku bezplatnej registracie zadajte poZadované udaje. Zadany email a heslo budu
nasledne sluzit ako prihlasovacie Udaje do vasej registracie (a v nej dostupnych databaz,
pokial ich nezmenite), pricom na tento email bude zaroven odoslany potvrdzovaci email
pre dokonéenie registracie. Venujte preto zvysenu pozornost ich zadaniu.

Po oznaceni suhlasu so Vseobecnymi obchodnymi podmienkami sa zaktivni tlacidlo
Vytvorit ucet, na ktoré kliknite pre pokracovanie v registracii.
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1. VYTVORENIE UCTU

Bezplatna registracia Méte us ucet? (amasesa ) | Viac

Email [ skolenie4455@humanet.sk }

Heslo [.-.oo--ol-o‘ }Q

Suhlasim so V3eobecnymi obchodnymi podmienkami

Vytvorit Gcet

& Vazime si vade sikromie a chranime vase osobné Gdaje

Zobrazi sa 2. krok registracie POTVRDENIE E-MAILOVEJ ADRESY

2. POTVRDENIE E-MAILOVE] ADRESY

Gratulujeme!

Prave ste Uspe3ne absolvovali prvy krok registracie.

Na vami zadanu e-mailovi adresu skolenie4455@humanet.sk sme vam odoslali e-mail pre potvrdenie jej spravnosti. Pre ispe3né dokonéenie
registracie a vytvorenie vadej prvej online agendy potvrdte odkaz zaslany v sprave.

E-mailovi adresu je potrebne potvrdit do 48 hodin.

V pripade, Ze vam e-mail nebol doru€eny, odporiéame skontrolovat priefinok nevyZiadanej posty. Ak vam e-mail nebol dorugeny vobec,
kontaktujte nasu zakaznicku podporu.

5. Nasledne je potrebné potvrdit spravnost e-mailovej adresy kliknutim na odkaz v sprave
dorucenej na emailovu adresu zadanu v 1. kroku registracie.

Vi
,;Z/’ Mzdy, personalistika a Gctovnictvo online
humanet

Pre dokonéenie vasej registracie na www.humanet.sk podtvrdte vasu e-mailova adresu:

V pripade, Ze vam potvrdenie cez tladidlo nefunguje, skopirujte nasledujici link do vasho internetového prehliadaca:
https:/fwww_humanet. sk/Account/ActivateEmail/1970dc49-4138-45d4-9ea2-03bee2b70121

Upozornenie: Platnost odkazu pre potvrdenie vase] e-mailovej adresy a dokoncenie Gspe&nej registracie je 48 hodin.

V pripade akychkolvek otdzok nas nevahajte kontaktovat.

Tento krok Vas posunie do 3. kroku DOKONCENIE REGISTRACIE.
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6. V 3. kroku DOKONCENIE REGISTRACIE kliknite na tlacidlo Vybrat v ¢asti Mzdy
a personalistika.

3. DOKONCENIE REGISTRACIE

Vasa prva agenda online

Dakujeme za potvrdenie vasej e-mailove] adresy

Vyberte si agendu a dokongite vasu registraciu. Od prace v online ekonomickom systéme Humanet vas deli uz len krocik.

Mzdy Podvojné
a personalistika uctovnictvo
Kompletna personalna a Agenda podvojného
mzdova agenda uctovnictva pre kazdy typ
organizacie

=3

7. Nasledne si kliknutim na prislusné tladidlo Vybrat zvolite, ¢i chcete zaloZit databazu pre
realne (ostré) spracovanie personalnej a mzdovej agendy alebo len bezplatni 30-dnovu
demoverziu databazy,

DEMOVERZIA

Zoznamte sa s

REALNE SPRACOVANIE

Vyski3ajte Humanet pre

Humanetom v prostredi

bezplatnej demoverzie.

realne spracovanie do 10

€ zdarma.

Realne spracovanie umoZiuje vytvorenie agendy s Demoverzia obsahuje vzorové data, poskytuje plnu
vlastnymi udajmi.V rémci dvodného bonusu funkénost systému a bude vam k dispozicii 30 dni.V
ziskavate mozZnost systém pouZivat bezplatne, a to demoverzii méZete Udaje [ubovolne pridavat, menit
do 10 € s DPH podla aktudlne platného cennika. a odstrafiovat.

D Nemam zaujem o vlastni agendu, ale o pristup k uZ existujlce] databaze.

pripadne v tomto okne oznacite policko Nemdm zdujem o vlastnu agendu, ale o pristup
k uZ existujucej databdze.

Demoverzia poskytuje uzivatelovi plne funkénd verziu modulu Mzdy a personalistika
s tym, Ze novo pridana databaza obsahuje vzorové data, a uZivatelovi je v jeho registracii
k dispozicii na lubovolné bezplatné skusanie po dobu 30 kalendarnych dni. Po uplynuti
tejto lehoty bude databaza automaticky odstranend. Uzivatel ma kedykolvek moznost
pridat si dalSiu databazu demoverzie.

V pripade databazy pre realne spracovanie agendy danej firmy je dbleZité, aby databazu
vytvoril v ramci svojej vlastnej registracie na portali humanet.sk opravneny zdstupca danej
firmy/spoloc¢nosti a aZ nasledne vytvorend databdazu spristupnil inym uZivatefom portalu
humanet.sk.

Vlastnik databdzy pre redlne spracovanie miezd (t.j. ten, kto databazu zalozil):

- moze pridelovat pristup do databazy inym uZivatelom portalu,
- modze zmenit ndzov databazy,

M. R. Stefanika 836/33 web  www.hour.sk
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- ma préavo odstranit databazu z portalu,

- ma dostupné statistiky pre danu databdzu.

- budd mu v buduicnosti doru¢ované faktury za spracovanud agendu.

UPOZORNENIE v pripade zaloZenia databazy pre realne spracovanie agendy —
v pripade, Ze si zaloZite databdzu pre redlne spracovanie agendy, je dblezité, aby ste
mailom na adresu obchod@hour.sk poZiadali o zmenu nastavenia fakturacie pre danu
databdzu na ,nefakturované” az do spustenia ostrej prevddzky miezd, resp. do
spracovania miezd za 01/2020 z titulu zakaznika PSW, a.s. prechadzajiceho z Amuletu do
Humanetu. V rdmci poziadavky je nutné uviest bud nazov vytvorenej databazy (nazov
databazy vidite v sekcii M6j Humanet po prihlaseni sa do Vasej registracie), alebo aspon
identifikaciu Vasej registracie (napr. prihlasovacie meno do registracie). V opacnom
pripade bude spracovanie agendy v danej databdaze fakturované standardnym sp6sobom
v sulade so Vseobecnymi obchodnymi podmienkami).

8. Voboch pripadoch vyberu 1. online agendy v ramci dokoncenia registracie (pridanie
vlastnej agendy alebo v pripade nezaujmu o vlastni agendu) sa Vam dalej zobrazia policka
pre zadanie Vasich identifikacnych udajov - Meno, Priezvisko, Telefon, ktoré ked vyplnite,
zobrazi sa Vam tlacidlo Dokoncit registrdciu, ¢im sa ukoncéi proces registracie

Nemam zaujem o vlastnu agendu, ale o pristup k uZ existujicej databaze.

Dopliite potrebné tdaje k vytvoreniu konta Méj Humanet
a dokoncite vasu registraciu
Vietky povinné polia st vyplnené spravne.

Meno | Peter ]

Priezvisko [ Novak ]

Telefon | 041/111222 ]
Dokongit registraclu

a od tohto momentu sa uz mozZete kedykolvek prihlasit do svojej registracie zadanim
prihlasovacieho mena a hesla na portali www.humanet.sk v ¢asti Prihldsenie.

Zaroven Vam po dokonceni registracie pride e-mail informujlci o Uspesnom dokonceni
registracie, pripadne sa Vam moZe zobrazit dotaznik hodnotenia systému Humanet.

Pridanie dalSej databazy do existujlucej registracie uzivatela

V pripade, Ze potrebujte zaloZit alebo spristupnit viaceré databazy, nevytvarate si dalsiu a dalsiu
registraciu na portdli humanet.sk, ale si vytvorte iba 1 registraciu. Po jej UspeSnom dokonceni sa
prihlaste do Vasej registracie a v sekcii M6j Humanet

huma Co je humanet? Referencie Cennik Kontakt || Odhlasit ’

: STATISTIKY  VYOCTOVANIE  NASTIAHNUTIE  PROFIL  ZMENA HESLA

Mé6j Humanet

v Casti Moje agendy si mozete pridat lubovolné mnoiZstvo dalSich databaz ¢i uz pre redlne
spracovanie agendy, alebo demoverziu Humanetu:
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Fﬁ-‘@]humaﬂ@‘: Co je humanet? Referencie Cennfk Kontakt Admin  Hotline Odhlasit

VZDIALENA PODPORA STATISTIKY  VYOUCTOVANIE ~ NASTIAHNUTIE  PROFIL  ZMENA HESLA

Méj Humanet

UZivatelské meno liskova@hoursk

Email liskova@hoursk
Druh sluZby TESTER

Max. potet DB neobmedzeny
Aktivne DB 2

Celkom DB 2

Moje agendy
| TYP NAZOV PLATI OD PLATE DO ZRUSENE DRIA  DATABAZA

£ demo mzdya personalistika  hid payroll 4464  23.10.2019  22.11.2019 hid payroll 4464

Zaroven Vam ini uzivatelia portalu (vlastnici databaz) mézu kedykolvek spristupnit svoje databazy
(vid' Spristupnenie databdzy inému uZivatelovi portdlu) — takéto spristupnené databazy sa Vam po
prihldseni do Vase] registracie zobrazuju v sekcii Méj Humanet v Casti UZivatelsky dostupné
agendy:

rf‘g@]huma"ﬂ@, Co Je humanet? Referencle Cennfk Kontakt Admin  Hotline Odhlasit

VZDIALENA PODPORA STATISTIKY VYUCTOVANIE NASTIAHNUTIE PROFIL  ZMENA HESLA
Mo6j Humanet
UZivatelské meno liskova@hour.sk
Email liskova@hour.sk
Druh sluZby TESTER
Max. poéet DB neobmedzeny
Aktivne DB 2
Celkom DB 2

Uzivatelsky dostupné agendy

TYP NAZOV DATABAZA
m mzdy a personalistika PPG Deco Slovakia_mzdy hi_payroll_5355
m mzdy a personalistika Tl Automotive Slovakia hi_payroll_4382

Spristupnenie databdzy inému uzivatelovi portalu

V pripade, Ze ste vo svojej registracii zaloZili vlastni databazu, ktord chcete spristupnit na
pouzivanie inému uZivatelovi portdlu humanet.sk (napr. ste konatel firmy, outsourcingova
spoloénost a pod. a mate vo svojej registracii vytvorenu databdazu/-y, ktoré chcete spristupnit na
spracovanie agendy svojim zamestnancom, napr. mzdovej Gctovnicke):

1. Na stranke www.humanet.sk sa prihlaste do svojej registracie.

2. Vsekcii Méj Humanet, v Casti Moje agendy klikne na ikonu ozubené koliesko v riadku
s databazou, ktoru chcete spristupnit inému uzivatelovi.

Moje agendy

TYP NAZoOvV PLATE OD PLATE DO ZRUSENE DNA  DATABAZA
|E| mzdy a personalistika Liskova TEST 19.01.2018 hi_payroll_4388
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3. V casti UZivatelsky pristup klikne na tlacidlo Pridat.

Sprava databazy

Uzivatetské meno liskova@hour.sk
Email liskova@hour.sk
Typ mzdy & personalistika

Nazov Ligkova TEST
Plat od

Plati do

Zrudené dita

Databaza hi_payroll 4388

HASH 1-edealeca-7e03-4011-b528-6694b8685446
Archivacia & Wtvorit Zilohu

Uzivatelsky pristup

Nasledujlica tabulka zobrazuje zoznam uZivatelov, ktorym ste ako vlastnik databdzy pridelili pristup.

UZIVATEL MAIL

4. Do policka Emailovd adresa zadajte e-mailovu adresu (prihlasovacie meno) registracie
uzivatela, ktorému chcete pridat pristup do databdzy, a klikne na tladidlo Vyhladat
uzivatela a pridelit mu pristup.

Pridanie pristupu do databazy

Potrebujete
poradit' ?
Vlastnik databazy liskova@hour.sk Kliknite tu ...
Email liskova@hour.sk
Typ mzdy a personalistika .
Nazov Liskova TEST N

Zadajte emailovii adresu uzZivatela, ktorému chcete pridelit pristup.do databhazy

Emailova adresa [ zigova@hour.sk

Vyhladat uZivatela a pridelit mu pristup

Systém ndjde prislusnd registraciu a vytvori jej pristup do tejto databazy. V casti
UZivatelsky pristup ma tak uZivatel prehfad o tom, ktorym registrdcidm uz poskytol
uzivatelsky pristup do databdzy. Zaroveri mate moznost uzivatelom kedykolvek tento
uzivatelsky pristup zrusit kliknutim na tlacidlo Odstrdnit.

Uzivatelské meno liskova@hour.sk
Email liskova@hour.sk

Typ mzdy a personalistika

Nazov Ligkova TEST
pati s

Plati do

Zrudené dila

Databéza hi_payroll_4388

HASH 1-ed4eadeca-7e93-4011-b528-6694b8685446
Archivacia & Vytvorit zélohu

Uzivatelsky pristup

Nasledujuca tabulka zobrazuje zoznam uZivatelov, ktorym ste ako vlastnik databazy pridelili pristup.

UZIVATEL MAIL
martina.lapsova@mail.t-com.sk martina.lapsova@mail.t-com.sk
zigova@hour.sk zigova@hour.sk

web www.hour.sk
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DoleZité - Zmluva na ochranu osobnych udajov

V pripade, Ze si vo Vasej registracii zaloZite (pridate) databazu pre redlne spracovanie agendy,
v ktorej budete spracovavat redlnu persondlnu a mzdovu agendu, t.j. budete v nej evidovat
a spracovavat skuto¢né osobné Udaje zamestnancov je nutné, aby ste s nami uzatvorili prislusnu
zmluvu o ochrane osobnych udajov. Jednotlivé typy zmliv pre ucely GDPR su aj s pokynmi

dostupné na stranke http://www.humanet.sk/zmluva-na-ochranu-osobnych-udajov.

UPOZORNENIE - zmluvu o ochrane osobnych Gdajov je nutné mat podpisanu este pred zadanim
prvych osobnych Udajov zamestnancov do databdzy, t.j. pred migraciou persondlnych udajov

zamestnancov z programu AMULET do Humanetu.

VSEOBECNE OBCHODNE PODMIENKY  OCHRANA OSOBNYCH UDAIOV

Zmluva na ochranu osobnych udajov

V pripade, Ze Humanet iba ski3ate a nezadavate v fiom skutocné osobné tdaje, potom Je vietko v stlade so zakonom. V pripade, Ze v Humanete
spracovavate skutoéné osobné Udaje, v zmysle platne] legislativy ste s nami povinny podpisat zmluvu na ochranu osobnych Gdajov.

V zavislosti od Vasho pravneho postavenia (viac informacii najdete tu) stiahnite a vytlacte prislusni zmluvu a podpisanu v dvoch vyhotoveniach

ju zaslite na adresu nasej spolo€nosti. Po obdrzani a podpise nasou stranou Vam jedno vyhotovenie zadleme spat. Od tohto momentu méZete
vyuZivat vietky funkcionality systému Humanet bez akychkolvek cbmedzeni.

Standardny navrh zmluvy podla €L 28 ods. 3 GDPR (ak ste v pravnom postaveni prevadzkovateta a my
sprostredkovatela).

Standardny navrh zmluvy podta £l 28 ods. 4 GDPR (ak ste v pravnom postaveni sprostredkovatela a my
daldieho sprostredkovatela)

V pripade Vasich otazok nas nevahajte kontaktovat na adrese gdpr@hour.sk alebo info@humanet.sk.

| ® Stiahnut zmluvu ’

| ® Stiahnut zmluvu ’
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